附件1

2023年度上海市商务高质量发展专项资金（服务贸易）申报说明
（服务贸易重点领域、行业企业）

申请条件

申请企业应符合《2023年度上海市商务高质量发展专项资金（服务贸易）申报指南》第二条所规定的基本条件，同时满足以下要求：
（一）必须符合《上海市服务贸易促进指导目录(2022年版》所列各领域相关行业培育重点的要求；
（二）在商务部业务系统统一平台有服务进出口数据。
二、支持方式和标准
每个申请企业获得发展资金资助的总额不超过 200万元，同一项目已通过其他渠道获取市级财政资金支持的，发展资金不再予以支持。
（一）国际认证补贴。对服务贸易企业在上年度通过的ISO序列及其他国际管理体系系列认证给予一次性补贴，资金补贴比例最高不超过实际认证费用的30%。对每个企业的认证项目补贴最多为5个，补贴总额不高于100万元。
（二）中、高级专业人才培训补贴。对上年度服务贸易企业开展与涉外业务相关的中高级专业人才（本科以上学历、项目经理以上职位）的业务培训(不包括学历教育)，给予相关培训费用不超过50%的补贴，每人每年的培训费用补贴额度最高为3万元，每家企业每年可获补贴人数不超过20人，补贴总额不高于50万元。
（三）聘请境外专家补贴。鼓励本市服务贸易企业为改进服务贸易重点环节和关键领域聘请境外专家，对企业在上年度支付境外专家的相关聘用费给予补贴，补贴比例不超过每人每年实际支出费用的50%，额度最高为5万元；每个企业获得该项补贴总额不高于30万元。
与本市服务贸易企业签订相关聘用协议或合同（服务期限3年以内），并至少符合以下标准中一项的境外专业人员，可以被认定为境外专家：
1.在业内享有一定声誉，并在国际性相关领域活动中获得相关奖项或荣誉；
2.在业内出版过相关研究成果，或相关代表作品具有一定国际影响力；
3.在国际性行业组织担任顾问或一定领导职务；
4.达到相关领域所规定的高级专业人员（包括相当于副教授、副研究员、副编（译）审、艺术总监等以上职称）；
5.具有特殊专长、从事我国紧缺专业技术。
（四）翻译费补贴。对上年度企业在建设企业营销平台、开展服务出口等业务活动中投入的翻译费（中文译外文）、外语配音费等给予补贴，补贴比例最高为翻译费、外语配音费等支出费用的50%，每个企业补贴总额不高于30万元。
（五）企业开拓国际市场网络营销平台（外文网站）建设支持。对企业上年度在国际网络营销平台建设中的设备购置（个人办公用计算机除外）、正版软件购买、网站应用设计开发、云服务器等设备租用等费用给予支持，支持比例不超过该平台建设总投资的30%，支持总额不高于50万元，每个企业只可申报一个平台建设支持。
（六）培育服务贸易竞争新优势。对传统服务贸易能级提升明显、新兴服务贸易业态成长快速的企业予以支持。
（七）鼓励服务贸易企业拓展海外市场。鼓励本市服务贸易企业积极以海外设点、海外投资等方式拓展海外市场。对于2022年度在海外设立办事处或分支机构的企业，给予每个办事处或分支机构一次性开办费10万元的补贴（不超过办事处上年度首期总投入或分支机构注册资本的50%），每个企业获得的开办费补贴最高为30万元。对于上年度企业已完成的海外投资项目，给予每个项目30万元的补贴（不超过项目总支出的50%），每个企业获得的该项补贴总额不高于100万元；重点支持开拓RCEP成员国市场，每个企业获得的相关项目补贴总额不高于150万元。
（八）鼓励总部型服务贸易企业在沪发展。对2010年后在沪设立，上年末资产总额不低于10亿元，注册资本不低于5000万元，境内外分支机构3个以上（不含本市，且境外机构1个以上）的总部型服务贸易企业，给予不高于100万元的一次性补贴。
（九）支持组织或参加境内外服务贸易相关展会等促进活动。对企业参加经市商务委和市财政局认定的，促进服务贸易发展的境外相关展会(含线上)所需的注册费、展位费（包括布展费、特装搭建费及设备租赁费等）和宣传推广费等给予支持，资金支持比例最高为注册费、展位费和宣传推广费等相关支出费用的50%，每个展会支持金额不超过 10万元。
对组织参加境内省部级以上政府（含省部级）主办的重点国际性展会的展位费、布展费、宣传推广费及后勤保障费等，通过政府购买服务的方式予以支持。
三、申报材料要求
(一)申请企业均需提供:
1．企业营业执照复印件；分支机构（非独立法人）除提供本企业营业执照复印件外，还须提供母公司营业执照复印件；
2．经会计师事务所审计的上年度财务会计报告复印件；
3．上海市商务高质量发展专项资金（服务贸易）申请书和申请汇总表；
4.按《上海市服务贸易促进指导目录（2022年版）》中各领域相关行业培育重点的要求，提供相应证书、出口收汇凭证等有效证明材料复印件。
(二)申请各支持项目要求报送的其他材料：
1．国际认证补贴
（1）上海市服务贸易企业认证补贴申请表；
（2）企业相关认证证书、认证项目合同及费用支付凭证、发票等相关原始资料复印件；
（3）要求报送的其他材料等。
2．中、高级专业人才培训补贴
（1）上海市服务贸易企业中、高级专业人才培训补贴申请表；
（2）中、高级专业人才与企业签订的1年以上的《劳动合同》（担任项目经理或以上职位）的复印件；
（3）相关培训的合格证书、证明和相关培训费发票复印件；
（4）中、高级专业人才身份证、学历证明的复印件；
（5）要求报送的其他材料等。
3．聘请境外专家补贴
（1）上海市服务贸易企业聘请境外专家补贴申请表；
（2）企业与境外专家签订的聘用合同（协议），以及相关支付凭证复印件；
（3）境外专家护照、简历及取得的荣誉、研究成果、职称等相关资历证明复印件；
（4）要求报送的其他材料等。
4．翻译费补贴
（1）上海市服务贸易企业翻译费用补贴申请表；
（2）企业相关项目合同及费用支付凭证等相关原始资料复印件；
（3）要求报送的其他材料等。

5．开拓国际市场网络营销平台（外文网站）建设支持
（1）上海市服务贸易企业开拓国际市场网络营销平台（外文网站）建设支持申请表；
（2）申报企业基本情况、平台简介（包括系统基本情况、设备和软件购置情况等）；
（3）与平台建设承接企业签订的合同（自建企业提供项目可行性研究报告或立项书）、费用支出相关合同与凭证复印件；
（4）要求报送的其他材料等。
6．培育服务贸易竞争新优势
（1）上海市服务贸易出口企业情况表；
（2）合同及收汇凭证复印件；
（3）要求报送的其他材料等。
7．鼓励服务贸易企业开拓新兴市场
海外设点：

（1）上海市服务贸易企业海外设点资金支持申请表；

（2）企业在海外设立办事处或分支机构的商务部门批准证书和营业执照等复印件；

（3）企业在海外设立的办事处或分支机构上年度业务总结；

（4）实际发生费用支付明细表、相关支付凭证和发票等原始资料复印件；

（5）要求报送的其他材料等。
海外投资项目：

（1）上海市服务贸易企业海外投资项目资金支持申请表；

（2）海外投资项目情况说明、有效合同（协议）和注册资料等复印件；

（3）项目实际支付费用明细表（支付至境外的投资、并购费用清单，为获得项目而产生的前期咨询、调查费用等清单），相关支付凭证和发票原始资料复印件；

（4）要求报送的其他材料等。

8．鼓励总部型服务贸易企业在上海发展
（1）上海市总部型服务贸易企业资金支持申请表；

（2）已设立的三家境内外分支机构的营业执照复印件；

（3）上年度财务审计报告及附注；

（4）要求报送的其他材料等。
9.境外服务贸易相关展会支持
（1）上海市服务贸易展会支持申请表；

（2）参加展会活动的总结报告，包含取得效果、存在问题和今后打算等；

（3）相关费用支付凭证等复印件；

（4）要求报送的其他材料等。

以上申请补贴的费用发生时间应当在2022年1月1日至2022年12月31日期间。

以上所有复印件需加盖企业公章。
四、材料装订要求及提交期限
申报材料应提供纸质文件一份（用A4纸，按所申报项目的材料要求顺序采用左侧胶装方法装订成册），并于2023年6月23日前提交至市商务委（联系电话：23110714 董晓）。逾期不再接收材料。

请企业自行申报,市商务委将严格按照有关规定程序接受申请，不收取任何费用,如有任何机构和个人向企业收取费用，请向市商务委举报。
附表
上海市商务高质量发展专项资金（服务贸易）

（服务贸易重点领域、行业企业）

申请书

上海市商务委员会：

本企业（全称）             ，成立于    年   月   日，所属领域行业（请按《上海市服务贸易促进指导目录（2022年版）》填写，如：“一、运输服务贸易(一)以综合服务为主的国际货代企业”）：                     ，申请2023年度上海市商务高质量发展专项资金（服务贸易），并按照所属领域行业培育重点的要求提供相关证明材料如下：

1.

2.

3.

...

在商务部业务系统统一平台有服务进出口数据，具体如下（请在相应管理应用前打勾）：
（）服务外包及软件出口信息管理应用

（）服贸-文化贸易管理应用

（）服务贸易重点监测企业直报信息管理应用

（）其它应用              （名称）

附：相关证明材料复印件（加盖公章）

申报企业法人代表或授权人签名：
企业公章    年     月    日
上海市商务高质量发展专项资金（服务贸易）申请汇总表
（国际货代企业填写）                                 

	 申请企业基本情况
	企业全称
	
	法人代表
	

	
	办公地址
	
	邮编
	

	
	注册地址
	
	所属区
	

	
	联系人
	姓名
	
	电话（手机）
	

	
	
	电子邮件
	

	
	银行账号
	帐户
	

	
	
	开户银行
	

	
	上年度财

务状况
	国际货代及相关辅助业务收入
	万元
	服务出口收汇额
	万美元

	
	
	 年销售额
	万元
	网点
	个（其中：境外 个） 

	拟申请专项资金项目：

国际认证（ ）、开展中高级专业人才培训（ ）、聘请境外专家（ ）、翻译费投入（ ）、建设国际市场网络营销平台（外文网站）（ ）；培育服务贸易竞争新优势（ ）、拓展海外市场（ ）；推动总部型服务贸易企业在上海发展（ ）、参加境外服务贸易相关展会（ ）。

	申报企业承诺：
1、提供的所有材料、单据是准确、真实、完整和有效的；
2、提供的所有复印件均与原件核对，完全一致；
3、近三年无严重违法违规行为，未拖欠应缴还财政资金；

4、接受有关主管部门为审核本申请而进行的必要核查；

5、将专款专用，用于企业的业务发展和国际市场开拓等环节；
6、所申请的专项资金项目未曾通过其它途径获得过财政资金支持。

申报企业法人代表或授权人签名：

企业公章       年  月   日


说明：1、申请企业法人代表或授权人签字栏必须手签；
      2、若使用法人代表名章或由授权人签署，需提交法人代表授权书原件。
上海市商务高质量发展专项资金（服务贸易）申请汇总表
（旅游服务企业填写）
	申请企业基本情况
	企业全称
	
	法人代表
	

	
	办公地址
	
	邮编
	

	
	注册地址
	
	所属区
	

	
	联系人
	姓名
	
	电话（手机）
	

	
	
	电子邮件
	

	
	银行账号
	帐户
	

	
	
	开户银行
	

	
	上年度财

务状况
	旅行社类
	入境旅游营业收入
	万元
	入境旅游接待人数
	人次

	
	
	住宿类
	营业收入
	万元
	境外客人
入住率
	%

	拟申请专项资金项目：

国际认证（ ）、开展中高级专业人才培训（ ）、聘请境外专家（ ）、翻译费投入（ ）、建设国际市场网络营销平台（外文网站）（ ）；培育服务贸易竞争新优势（ ）、拓展海外市场（ ）；推动总部型服务贸易企业在上海发展（ ）、参加境外服务贸易相关展会（ ）。

	申报企业承诺：
1、提供的所有材料、单据是准确、真实、完整和有效的；
2、提供的所有复印件均与原件核对，完全一致；
3、近三年无严重违法违规行为，未拖欠应缴还财政资金；

4、接受有关主管部门为审核本申请而进行的必要核查；

5、将专款专用，用于企业的业务发展和国际市场开拓等环节；
6、所申请的专项资金项目未曾通过其它途径获得过财政资金支持。

申报企业法人代表或授权人签名：

企业公章     年   月   日


说明：1、申请企业法人代表或授权人签字栏必须手签；
      2、若使用法人代表名章或由授权人签署，需提交法人代表授权书原件。
上海市商务高质量发展专项资金（服务贸易）申请汇总表
（其他类别企业填写）

	                                 申请企业基本情况
	企业全称
	
	法人代表
	

	
	办公地址
	
	邮编
	

	
	注册地址
	
	所属区
	

	
	联系人
	姓名
	
	电话（手机）
	

	
	
	电子邮件
	

	
	银行账号
	帐户
	

	
	
	开户银行
	

	
	上年度财

务状况
	营业收入
	万元
	出口额
	万美元

	拟申请专项资金项目：

国际认证（ ）、开展中高级专业人才培训（ ）、聘请境外专家（ ）、翻译费投入（ ）、建设国际市场网络营销平台（外文网站）（ ）；培育服务贸易竞争新优势（ ）、拓展海外市场（ ）；推动总部型服务贸易企业在上海发展（ ）、参加境外服务贸易相关展会（ ）。

	申报企业承诺：
1、提供的所有材料、单据是准确、真实、完整和有效的；
2、提供的所有复印件均与原件核对，完全一致；
3、近三年无严重违法违规行为，未拖欠应缴还财政资金；

4、接受有关主管部门为审核本申请而进行的必要核查；

5、将专款专用，用于企业的业务发展和国际市场开拓等环节；
6、所申请的专项资金项目未曾通过其它途径获得过财政资金支持。

申报企业法人代表或授权人签名：

企业公章      年  月   日


说明：1、申请企业法人代表或授权人签字栏必须手签；
      2、若使用法人代表名章或由授权人签署，需提交法人代表授权书原件。
表1
上海市服务贸易企业国际认证补贴申请表
（企业填写）

	已获
认证
情况
	1
	名    称
	
	颁证企业
	

	
	
	认证费用
	
	获得时间
	

	
	
	简单描述
	

	
	2
	名    称
	
	颁证企业
	

	
	
	认证费用
	
	获得时间
	

	
	
	简单描述
	

	
	3
	名    称
	
	颁证企业
	

	
	
	认证费用
	
	获得时间
	

	
	
	简单描述
	

	
	4
	名    称
	
	颁证企业
	

	
	
	认证费用
	
	获得时间
	

	
	
	简单描述
	

	
	5
	名    称
	
	颁证企业
	

	
	
	认证费用
	
	获得时间
	

	
	
	简单描述
	

	拟申请资金额：                  万元

	申报企业法人代表或授权人签名：
                                         企业公章       年   月   日


表2
上海市服务贸易企业中、高级专业人才培训补贴申请表
（申请人填写）
	人员情况
	姓名
	性别
	出生年月
	毕业院校及专业
	学历

	
	
	
	
	
	

	
	身份证号
	

	培训情况
	培训机构（全称）
	

	
	参加培训项目
	

	
	培训时间
	至
	培训费用
	元

	申请人员申明
	本人承诺：

1、提供的所有材料、单据是准确、真实、完整和有效的；
2、提供的所有复印件均与原件核对，完全一致；
3、承诺接受有关主管部门为审核本申请而进行的必要核查。
申请人（签字）：

	申报企业法人代表或授权人签名：

企业公章       年   月   日


上海市服务贸易企业中、高级专业人才培训补贴汇总表
（申请人所在企业填写）

	序号
	姓名
	培训证书颁发机构名称
	培训项目名称
	培训时间
	培训费用
	拟申请金额
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	总计
	
	
	
	
	
	
	


企业公章：
日期：
表3
上海市服务贸易企业聘请境外专家补贴申请表
（企业填写）
	基本
情

况
	姓名
	性别
	国别（地区）
	出生年月
	专业类别
	从事年限
	聘用费

	
	
	
	
	
	
	
	万元

	
	最高学历
	所属单位
	联系电话
	电子邮箱

	
	
	
	
	

	专家简介
	

	合作情况
	

	拟申请资金额：                  万元

	申报企业法人代表或授权人签名：

企业公章       年   月   日


若以外币支付请转换成人民币（以申报当天汇率为准）
表4
上海市服务贸易企业翻译费用补贴申请表
（企业填写）
单位：万元

	序号
	项目名称
	承接方名称
	翻译语种
	项目用途
	项目费用
	申请金额

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	总   计
	
	


若以外币支付请转换成人民币（以申报当天汇率为准）
企业法人代表或授权人签名：

企业公章       年   月   日
表5
上海市服务贸易企业开拓国际市场网络营销平台
（外文网站）建设支持申请表
（企业填写）

	平台    有关
情况
	平台名称
	

	
	网    址
	

	
	建设时间
	
	总投资
	

	
	简单描述
	

	
	其中
	设备购置费
	        万元

	
	
	软件购买费
	        万元

	拟申请资金额：                  万元

	申报企业法人代表或授权人签名：
企业公章       年   月   日


表6
上海市服务贸易出口企业情况表
（企业填写）

	单位名称
	
	出口总额（2021年）
	万美元

	2022年服务进出口额            万美元（出口总额        万美元）

	序号
	合同名称
	合同金额
（万美元）
	2022年度实际出口额
（万美元）
	出口国别（地区）

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	申报企业法人代表或授权人签名：

企业公章       年   月   日


表7
上海市服务贸易企业海外设点资金支持申请表
（企业填写）
	有关
情况
	海外机构名称及所在国家（地区）
	

	
	设立时间
	
	首期开办费或注册资本
	万美元

	
	机构简介
	

	拟申请资金额：                  万元

	申报企业法人代表或授权人签名：
企业公章       年   月   日


上海市服务贸易企业海外投资项目资金支持申请表
  （企业填写）
	有关
情况
	海外投资项目名称及所在国家（地区）
	

	
	合作方名称
	

	
	合同或协议生效日期
	
	总投资
	万美元

	
	项目简介
	

	拟申请资金额：                  万元

	申报企业法人代表或授权人签名：
企业公章       年   月   日


表8
上海市总部型服务贸易企业资金支持申请表
（企业填写）

	   有关
情况
	在沪设立时间
	
	资产总额
	

	
	境内
分支机构情况
	

	
	境外
分支机构情况
	

	
	企业
简介
	

	拟申请资金额：                  万元

	申报企业法人代表或授权人签名：
企业公章       年   月   日


表9
上海市服务贸易促进活动支持申请表
（企业填写）
	促进
活动
描述
	时间
	
	地点
	

	
	活动名称
	

	
	活动主办单位
	

	
	展
位
费
	布展费
	万元           
	注册费
	万元

	
	
	特装搭建费
	万元
	宣传推广费
	万元

	
	
	设备租赁费
	万元
	费用合计
	          万元

	
	活动简介（包括参加对象、规模、举办效果、获得荣誉等）


	拟申请资金额：                  万元

	申报企业法人代表或授权人签名：

企业公章       年   月   日


若以外币支付请转换成人民币（以申报当天汇率为准）

上海市商务高质量发展专项资金（服务贸易）

申请材料接收点

	行业类别
	联系人
	地址
	电话

	运输服务贸易(国际货代)
	干利坤
	虹口区甘河路8号17楼B座
	65600859  18801892186

	电信、计算机和信息服务贸易
	蔡洁蓉
	静安区汉中路158号1105室
	34610075  18964774075

	旅游服务贸易
	翟正雪   宦敏
	黄浦区雁荡路107号3E
	63583039-8009、8008   13671729770

	工程承包与建筑服务贸易
	
	
	

	专业服务贸易(咨询、会计、法律、会展)
	
	
	

	文化服务贸易
	
	
	

	医疗卫生服务
	
	
	

	体育服务贸易
	
	
	

	服务外包
	
	
	

	数字贸易
	
	
	

	专业服务贸易(广告)
	潘晓颖
	静安区宝通路466弄60号208室
	63178546  13022104824

	专业服务贸易(人力资源)
	孙远
	静安区梅园路77号上海人才大厦1011室 
	32508125 

18930977770

	注册在浦东新区的上述类别企业也可将申报材料递交至
	邱星宇
	浦东新区杨高中路2108号A栋432
	15821181641
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